PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION
CONTRACTUAL

Arauquita,1 de Octubre de 2020

Sefior:

JAIRO ANDRES BERMUDEZ JAUREGUI
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1331796
INSTRUCTOR G09

Centro de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de Arauca
Arauca

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
del 1 al 30 de Septiembre del 2020.

Referencia: No CO1.PCCNTR.1331796 del 2020

Sandra Milena Gelvez Villamizar, identificada con la cédula de ciudadania No. 1098716569 de
Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Gestién y Desarrollo
Agroindustrial de Arauca, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas del mes de Septiembre del objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contralo asciende a la suma de TREINTAY SIETE
MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL DOSCIENTOS CINCUENTA PESOS MI/CTE
($37.238.250.00).

Plazo: Sera hasta el 7 de diciembre de 2020.

OBJETO:
Prestar servicios personales de caracter temporal, como instructor del Centro de Gestion y
Desarrollo Agroindustrial de Arauca, para ejercer en el programa de Formacion Titulada y
Complementaria, en PATRONAJE INDUSTRIAL DE PRENDAS DE VESTIR Y CONFECCION
INDUSTRIAL DE ROPA DEPORTIVA, para la vigencia 2020
HORAS
AUT. cbpP MES DIAS HABILES VR HORA HORAS DIA ESTIMADAS A VALOR
EJECUTAR
FEBRERO 20 5 100 3.761.500
MARZO 21 5 105 3.949.575
ABRIL 20 5 100 3.761.500
MAYO 19 5 95
3.573.425
JUNIO 18 5 90 3.385.350
Julio 14 5 70 2.633.050
AGOSTO 19 37615 5 P 3573.425
SEPTIEMBRE 22 5 110 4.137.650
OCTUBRE 21 5 84 3.949.575
NOVIEMBRE 19 5 95 3.573.425
5 25 940.375
DICIEMBRE 5
TOTAL 198 5 969 37.238.250
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CLAUSULA 1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA ESPECIFICAS
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Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

El instructor contratista se obliga a la
realizacion, actualizacion permanente vy
presentacion del Portafolio del Instructor
adjuntando los formatos de calidad
pertenecientes al proceso de ejecucién de la
formacién asignada.

Presenté el portafolio y
éste se encuentra
acorde a lo exigido por
el SENA.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sen
a_edu_co/ layouts/15/onedrive.aspx?ct=160
1408821556&0r=0WA%2DNT&cid=bOafd15
€%2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef
6ae9&originalPath=aHROcHM6Ly9zZW5hN
ClteS5zaGFyZXBvaw50LmNvbhS86ZjovZy9
WZXJzb25hbC95emdvbWV6219zZW5hX2Vk
dV9jby9FZ3BLO1IIOGN5bEtqOFZDbzZYZT
hIMEIXOVNaeHZFTiINZmU50WdzTGRkX3
h3P3J0aW 1IPWFBR2FjckJrMkVn&id=%2Fp
ersonal%2Fyzgomezg%5Fsena%5Fedu%5F
c0%2FDocuments%2F1%2E%20EVIDENCI
AS%20INSTRUCTORES%20SENA%2DYO
LI%2FTITULADAL1%2F17%2ESANDRA%20
MILENA%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F
9%2E%20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%2
OOBLIGACION%201

2)

El instructor contratista debera asistir a las
capacitaciones y talleres pedagdgicos
realizados de acuerdo a los lineamientos de
la Escuela Nacional de Instructores del
Sena (ENI)

Se realiz6 curso de
Elaboracion de
Instrumentos de
Evaluacion con
respectiva
certificacion.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sena
edu_co/ layouts/15/onedrive.aspx?ct=16014
08821556&0r=OWA%2DNT&cid=b0afd15e%
2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef6ae
9&originalPath=aHROcHM6Ly9zZW5hNC1te
S5zaGFyZXBvaW50LmNvbhS86ZjovZy9wZXJ
zb25hbC95emdvbWV6219zZW5hX2VkdV9jb
YIFZ3BLO1IIOGN5bEtgOFZDbzZYZThIMEIX
OVNaeHZFTiINZmU5QWdzTGRkX3h3P3J0
aW1IPWFBR2FjckJrMkVné&id=%2Fpersonal
%2Fyzgomezq%5Fsena%5Fedu%5Fco%2FD
ocuments%2F1%2E%20EVIDENCIAS%20IN
STRUCTORES%20SENA%2DYOLI%2FTITU
LADA1%2F17%2ESANDRA%20MILENA%20
GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F9%2E%20SE
PTIEMBRE%2FEVIDENCIA%200BLIGACIO
N%202

3)

Cumplir con los planes de mejoramiento
pedagogicos a los que haya lugar.

No he sido objeto de
suscripcion de planes
de mejoramiento

No aplica

4)

El instructor contratista debera aplicar al
proceso de certificacién de la norma, o la
evidencia de la inscripcion efectiva al proceso
o aportar al informe de ejecucién contractual,
el certificado de aprobacién de la norma de
competencia “orientar procesos formativos
presenciales con base en los planes de
formacion concertados, 240201044” o la
actualizacién “orientar formacién presencial
de acuerdo con procedimiento técnico y
normativo 240201056 , esta obligacién
deberé verificarse por parte del Supervisor, y
dejar evidencia de la misma.

Me encuentro
certificada en la norma
de competencia
laboral, a partir del 31
de agosto del 2019.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sena_e
du_co/ layouts/15/onedrive.aspx?ct=16014088

21556&0r=0WA%2DNT&cid=b0afd15e%2D0a4|

3%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef6aed&origin
alPath=aHROcHM6Ly9zZW5hNC1teS5zaGFyZ
XBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZXJzb25hbC95e
mdvbWV6219zZW5hX2VkdV9jby9FZ3BLQ1IiO
GN5bEtqOFZDbzZYZThIMEIXOVNaeHZFTilN
ZmU50QWdzTGRkX3h3P3J0aW 1IPWFBR2Fjck
JrMkVn&id=%2Fpersonal%2Fyzgomezg%5Fse
na%5Fedu%5Fco%2FDocuments%2F1%2E%2
OEVIDENCIAS%20INSTRUCTORES%20SENA
%2DYOLI%2FTITULADA1%2F17%2ESANDRA|

%20MILENA%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2
F9%2E%20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%20
OBLIGACION%204

5)

El contratista debera ejecutar su contrato
conforme al Sistema Integrado de Gestion y
Autocontrol “SIGA” del SENA el cual se
encuentra documentado en la plataforma
CompromlSO

Se realiz6 evaluacion
SIGA de mes de
Septiembre

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sena
_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1601
408821556&0r=0WA%2DNT&cid=b0afd15e
%2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef6
ae9&originalPath=aHROcHM6Ly9zZW5hNC1
teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9wZ
XJzb25hbC95emdvbWV6Z719zZW5hX2VkdV
9jby9FZ3BLQ1IIOGNS5bEtqOFZDbzZYZThIM
EIXOVNaeHZFTiINZmU5QWdzTGRkX3h3P
3J0aW1IPWFBR2FjckJrMkVn&id=%2Fperso
nal%2Fyzgomezg%5Fsena%5Fedu%5Fco%
2FDocuments%2F1%2E%20EVIDENCIAS%
20INSTRUCTORES%20SENA%2DYOLI%2F
TITULADA1%2F17%2ESANDRA%20MILEN
A%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F9%2E
%20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%200BLI
GACION%205
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En cumplimiento de lo dispuesto en el
paragrafo 1° del articulo 23 de la ley 1150 de
2007 y del articulo 6 de la ley 1562 de 2012,
el (la) CONTRATISTA debera acreditar que
se encuentra al dia en el pago mensual de
los aportes al sistema de seguridad social
integral (salud, pension y riesgos laborales) y
para la realizacién de cada pago derivado del
mismo; estos pagos se acreditan Unicamente
por el sistema PILA o de Planilla Asistida o el
gue determine el Ministerio de Trabajo.

Cuando corresponda, el (la) contratista

Pago de  aportes
correspondientes al
mes de Agosto de
2020, debidamente
realizado en la
plataforma del
operador SOI planilla
7765346915

https://sena4-

my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sena
edu_co/ layouts/15/onedrive.aspx?ct=1601
408821556&0r=0WA%2DNT&cid=b0afd15e
%2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef6
ae9&originalPath=aHROcHM6Ly9zZW5hNC1
teS5zaGFyZXBvaW50LmNvhS86ZjovZy9wZ
XJzb25hbC95emdvbWV6Z19zZW5hX2VkdV
9jby9FZ3BLQ1IIOGN5bEtqOFZDbzZYZThIM
EIXOVNaeHZFTilNZmU50WdzTGRkX3h3P
3J0aW1IPWFBR2FjckJrMkVn&id=%2Fperso
nal%?2Fyzgomezq%5Fsena%5Fedu%5Fco%
2FDocuments%2F1%2E%20EVIDENCIAS%
20INSTRUCTORES%20SENA%2DYOLI%2F
TITULADA1%2F17%2ESANDRA%20MILEN
A%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F9%2E%
20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%200BLIG
ACION%206

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica

también debe acreditar el pago oportuno de
los aportes al SENA, ICBF y cajas de
Compensacion Familiar.

7

El contratista debe cumplir con las normas del Sistema G

eneral de Riesgos Laborales, en

especial, las siguientes:

Procurar el cuidado integral de su salud

Uso vestuario y
calzado adecuado a
mi labor, equipos y
herramientas
adecuadas a mi labor.

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sena
edu_co/ layouts/15/onedrive.aspx?ct=1601
408821556&0r=0OWA%2DNT&cid=b0afd15e
%2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef6
ae9&originalPath=aHROcHM6Ly9zZW5hNC1
teS5zaGFyZXBvaw50LmNvbhS86ZjovZy9wZ
XJzb25hbC95emdvbWV6Z19zZW5hX2VkdV
9jby9FZ3BLQ1IIOGNS5bEtqOFZDbzZYZThIM
EIXOVNaeHZFTilNZmU50WdzTGRkX3h3P
3J0aW1IPWFBR2FjckJrMkVn&id=%2Fperso
nal%?2Fyzgomezq%5Fsena%5Fedu%5Fco%
2FDocuments%2F1%2E%20EVIDENCIAS%
20INSTRUCTORES%20SENA%2DYOLI%2F
TITULADA1%2F17%2ESANDRA%20MILEN
A%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F9%2E
%20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%200BLI
GACION%207%2FA

b)

El contratista informara al SENA la ARL a la
cual desea afiliarse, para lo cual cada Centro
de Formacion, Direccion Regional,
establecerdn los procedimientos para
afiliacibn a la ARL seleccionada por el
contratista e informara por escrito la fecha a
partir de la cual quedé afiliado al sistema de
riesgos laborales. (Art. 4 Decreto 723 de
2013).

La entidad realiz6é
afiliaciéon a la
compafiia POSITIVA

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sen
a_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=160
1408821556&0r=0WA%2DNT&cid=b0afd15
€%2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67ef
6ae9&originalPath=aHROCHM6LY9zZW5hN
ClteS5zaGFyZXBvaW50LmNvbS86ZjovZy9
WZXJzb25hbC95emdvbWV6Z19zZW5hX2Vk
dV9jby9FZ3BLO1IIOGN5bEtqOFZDbzZYZT
hIMEIXOVNaeHZFTiINZmU5QWdzTGRkX3
h3P3J0aW1IPWFBR2FickJrMkVn&id=%2Fp
ersonal%2Fyzgomezg%5Fsena%5Fedu%5F
co%2FDocuments%2F1%2E%20EVIDENCI
AS%20INSTRUCTORES%20SENA%2DYO
LI%2FTITULADA1%2F17%2ESANDRA%20
MILENA%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F
9%2E%20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%2
OOBLIGACION%207%2FB

c)

El pago de los aportes al sistema de riesgos
laborales se realizara de acuerdo a la clase
de actividad establecida en el objeto y
obligaciones del contratista en los términos
establecidos en el Decreto 1607 de 2002.
(Ley

1562 de 2012 y Decreto 1530 de 1996).

Segun mis actividades
fui clasificado por la
entidad en Tipo de
riesgo .

https://sena4-
my.sharepoint.com/personal/lyzgomezg_sena
edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1601
408821556&0r=0WA%2DNT&cid=b0afd15e
%2D0a43%2Da923%2Db12a%2Dd7ce67¢ef6
ae9g&originalPath=aHROcHM6LYy9zZW5hNC1
teS5zaGFyZXBvaW50LmNvbhS86ZjovZy9wZ
XJzb25hbC95emdvbWV6Z719zZW5hX2VkdV
9iby9FZ3BLQ1IIOGN5bEtgOFZDbzZYZThIM
EIXOVNaeHZFTiINZmU5QWdzTGRkX3h3P
3J0aW1IPWFBR2FjckJrMkVn&id=%2Fperso
nal%2Fyzgomezg%5Fsena%5Fedu%5Fco%
2FDocuments%2F1%2E%20EVIDENCIAS%
20INSTRUCTORES%20SENA%2DYOL %2
ETITULADA1%2F17%2ESANDRA%20MILE
NA%20GELVEZ%2FEVIDENCIAS%2F9%2E
%20SEPTIEMBRE%2FEVIDENCIA%200BLI
GACION%207%2FC
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El contratista debera vigilar y salvaguardar
los bienes que hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de particulares
puestos al servicio de la entidad, y que le
hayan sido entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son sujetos de
control y vigilancia. En consecuencia,
deberan sujetarse a las guias ylo
procedimientos aplicables a los bienes
fijados en la plataforma CompromlSO;
adicionalmente deberd estar atento a los
mantenimientos preventivos y correctivos de
los elementos, asi como la hoja de vida de los
bienes en la cual se date la informacion
actualizada de los mismos, dar cuenta sobre
la entrega de los bienes al supervisor y/o
interventor del contrato respectivo y a los
organos de control fiscal y disciplinario, de
ser procedente.

No poseo inventario
bajo mi
responsabilidad de la
entidad como
cuentadante.

No aplica

El contratista que realice comisiones de
servicios o desplazamientos autorizados por
el supervisor debera presentar dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision, la respectiva
legalizacién al area de Tesoreria o quien
haga sus veces; razén por la cual, el Centro
de Gestion y Desarrollo Agroindustrial de
Arauca, Regional Arauca no autorizara giros
por concepto de gastos derivados de
comisiones, a quienes tengan pendiente

legalizaciones por comisiones anteriores

No he realizado
comisiones de servicio

No aplica

3)

Las demas que se deriven del presente
contrato y que sean consecuencia natural de
las diferentes acciones iniciadas en
cumplimiento de sus deberes o ejercicio
profesional.

No se han solicitado
obligaciones
adicionales a las
anteriormente
relacionadas.

No aplica
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A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto
bueno del Supervisor.
Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM NG DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucién contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la
planilla- recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, No. Planilla 7765346915 expedido
por SOI correspondiente al mes de Agosto del afio 2020.

“Autorizo expresamente al Sena adelantar consulta de mis antecedentes en delitos sexuales, en los
pardmetros de la ley 1918 del 2018 y en el decreto 753 del 2019 y la circular interna 01-3-2020-
000060”

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Firma:

Sandra Milena Gelvez Villamizar
Contratista

C.C. No. 1.098.716.569

Recibi a satisfaccion:

Firma:

JAIRO ANDRES BERMUDEZ

JAUREGUI

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.1331796 de 2020
INSTRUCTOR G09

GTH-F-062 V.06
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Evaluacion SIGA Sep’riembre - Gestion del Riesgo
Puntos totales . e

Esta actividad busca apropiar conocimientos relacionados con la gestion del riesgo que
adelanta el SENA a nivel nacional.

Direccion de correo electronico *

smgelvezvigisena.edu.co

Mombre Cumpl.ah} .

SANDRA MILENA GELVEZ VILLAMZAR




